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TP. Hồ Chí Minh, ngày 19 tháng 12  năm 2019
             Số:    /BC-KHCB
DỰ KIẾN KÊ HOẠCH CÔNG TÁC QUÝ I

Kính gửi:     PHÒNG TỔ CHỨC - HÀNH CHÍNH - TỔNG HỢP

Khoa Khoa học Cơ bản xin báo cáo một số nội dung chính trong kế hoạch công tác Quý 1 dự kiến thực hiện những nội dung như sau:

1. Công tác chính trị tư tưởng và việc thực hiện các cuộc vận động 
Tiếp tục vận động toàn thể Cán bộ và giảng viên của Khoa Khoa học Cơ bản tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch, theo chủ đề năm 2020;
Xây dựng tình đoàn kết gắn bó mật thiết giữa các Lãnh đạo Nhà trường và Khoa; giữa Lãnh đạo khoa và giảng viên; và giữa các giảng viên trong khoa.
Tích cực hưởng ứng cuộc vận động toàn dân phòng chống dịch covid-19, quán triệt tư tưởng với toàn thể cán bộ giảng viên và sinh viên trực thuộc khoa hiểu và biết cách phòng chống dịch Covid-19. 
Triển khai các kế hoạch và thông báo:

Kế hoạch 112/KH-LTT-CTCT ngày 12 tháng 02 năm 2020, Thực hiện công tác giáo dục chính trị tư tưởng và đạo đức, lối sống cho học sinh sinh viên năm học 2019-2020; 

Kế hoạch 100/KH-LTT ngày 10 tháng 02 năm 2020, Kế hoạch công tác tháng 02 năm 2020.
2. Công tác chuyên môn
Họp giảng viên Cơ hữu và Giảng  viên thỉnh giảng cấp Khoa, Tổ bộ môn để sinh hoạt về công tác chuyên môn, công tác biên soạn giáo trình, giáo án, lịch giảng dạy, chương trình đào tạo, đề cương chi tiết môn học, và các hoạt động khác liên quan.
Triển khai kế hoạch làm thí điểm ngân hàng câu hỏi trắc nghiệm chiếm tỉ lệ 30% các môn giảng dạy thuộc khoa quản lý.

Phân công và lập thời khóa biểu giảng dạy học kỳ II năm học 2019-2020 cho toàn thể giảng viên trực thuộc khoa.

Giảng viên tiếp tục giảng dạy theo TKB học kỳ 1 hệ CĐ 19C1, 19C2, và thực hiện giảng dạy theo TKB học kỳ 2 hệ Trung cấp19T4, 18T4, 17T4; 19C1 Cao đẳng, 19T2 Trung cấp, 19C2 hệ CĐ liên thông; Tiếp tục giảng dạy theo TKB khóa 18T7, 18T4, 18C1;
Tổ chức dự giờ định kỳ; Thực hiện biên soạn ngân hàng câu hỏi đề thi trắc nghiệm; 
Tiếp tục thực hiện và hoàn thành đề cương chi tiết các học phần tiếng Anh khóa 19C1, 19C2, 19C3 và 19T4. Triển khai phân công làm đề thi cuối kỳ cho các học phần Anh văn tiếp theo; 
Tổ chức học lại các học phần; Kết hợp với P.TS-ĐT, P. KT-ĐBCL tổ chức thi lại tốt nghiệp các môn văn hóa.

Kết hợp P.TS-ĐT tổ chức lễ tốt nghiệp cho khóa 17C1.

Thực hiện kế hoạch tuyển sinh năm 2020; Tham gia Ngày Hội tư vấn, hướng nghiệp, xét tuyển ĐH-CĐ năm 2020 do báo tuổi trẻ tại ĐH Bách khoa Tp. HCM;

3. Công tác thi đua

Chấm Sáng kiến kinh nghiệm theo phân công.

Thực hiện theo kế hoạch chung của trường.
4. Công tác về các họat động nghiên cứu khoa học 
Triển khai việc viết và nộp đề tài nghiên cứu khoa học cấp khoa và cấp trường;
Triển khai xây dựng kế hoạch hoạt động cho Câu lạc bộ Nói tiếng anh; đăng ký dự thi thiết bị đào tạo tự làm cấp trường; chuẩn bị công tác Hội thảo khoa học cấp khoa và kế hoạch thao giảng cấp khoa; Triển khai thực hiện làm và đăng ký dự thi thiết bị đào tạo tự làm cấp khoa và cấp trường.

5. Công tác văn thư lưu trữ
Thực hiện theo Kế hoạch số 236-KH-LTT-TC ngày 19 tháng 3 năm 2019 về công tác văn thư lưu trữ năm 2019;

6. Công tác khác
Kết hợp các đơn vị thực hiện công tác kiểm định theo phân công

Vệ sinh, diệt khuẩn văn phòng khoa, 2 phòng Lab tránh dịch COVID-19 theo kế hoạch trường.

Tiếp tục thực hiện báo cáo và khắc phục hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001-2015
Thực hiện nội dung dự kiến công việc đột xuất của khoa năm 2020.

Trân trọng./.
                       KT.TRƯỞNG KHOA







               Phạm Thị Thu Nga

